
操作マニュアル 署名者用



操作マニュアル
（署名者用）

署名・契約締結（PC画面）

署名・契約締結（スマートフォン画面）

※作業内容はPC・スマートフォンともに同じです

3

7

目次



署名・契約締結（PC画面）

先方から届いた署名依頼メール本文

内の【署名する】ボタンを押すと署名

画面に移ります。

署名画面に移ると契約書類が表示さ

れます。

書類内の【署名】もしくは【テキスト署

名】、【印鑑】を押すと、それぞれの入

力画面に移ります。

※先方が書類に設定した項目が入力

できます。
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拡大図

署名依頼メール



署名・契約締結（PC画面）
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【署名】の入力内容

【テキスト署名】の入力内容

【印鑑】の入力内容

画像を挿入
印字する名前を入力

手書き入力

テキスト入力

フォントを選択

印鑑の種類を選択
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入力が終わりましたら、下部メニュー

バーの【署名】ボタンを押してくださ

い。

※横の【却下】を押すと契約は締結さ

れず、先方に差し戻されます。

CMサインの利用規約をご確認・同意

の上チェックしてください。

チェックが出来ましたら、【署名】ボタ

ンを押してください。

署名・契約締結（PC画面）
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右記画面が表示されると署名は完了

です。

先方が設定した全ての関係者間で署

名が完了すると、締結完了の旨と契

約書の控えがメールにて送られま

す。

契約書の控え

締結完了のメール

署名・契約締結（PC画面）



署名・契約締結（スマートフォン画面）

先方から届いた署名依頼メール本文

内の【署名する】ボタンを押すと署名

画面に移ります。
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署名依頼メール

※作業内容はPCと同じです



署名・契約締結（スマートフォン画面）

署名画面に移ると契約書類が表示さ

れます。

書類内の【署名】もしくは【テキスト署

名】、【印鑑】を押すと、それぞれの入

力画面に移ります。

※先方が書類に設定した項目が入力

できます。
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拡大図

※作業内容はPCと同じです



署名・契約締結（スマートフォン画面） ※作業内容はPCと同じです
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【署名】の入力内容 【印鑑】の入力内容 【テキスト署名】の入力内容

①手書き入力

②フォントを選択

③画像を挿入

①

②

③

①印鑑の種類を選択

②印字する名前を入力

①

②

テキスト入力
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入力が終わりましたら、下部メニュー

バーの【署名】ボタンを押してくださ

い。

※横の【却下】を押すと契約は締結さ

れず、先方に差し戻されます。

署名・契約締結（スマートフォン画面） ※作業内容はPCと同じです
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CMサインの利用規約をご確認・同意

の上チェックしてください。

チェックが出来ましたら、【署名】ボタ

ンを押してください。

署名・契約締結（スマートフォン画面） ※作業内容はPCと同じです
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右記画面が表示されると署名は完了

です。

先方が設定した全ての関係者間で署

名が完了すると、締結完了の旨と契

約書の控えがメールにて送られま

す。

契約書の控え

締結完了のメール

署名・契約締結（スマートフォン画面） ※作業内容はPCと同じです


